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CryptBot e-Office/e-Document AlertTM 

 (ระบบแจงเตือนเอกสารอเิล็กทรอนิกส) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• สามารถแจงเตือนเมื่อไดรับเอกสารอิเล็กทรอนิกสเขาใหมผานทางหนาจอ Desktop ได โดยไมตอง Logon หรือ เปด
ระบบe-Office คางไว หรือ แมขณะที่ทาํงานอืน่อยูก็ตาม 

• สามารถคลิกผานหนาตางการแจงเตือนเพ่ือทําการ Login เขาสูระบบ e-Office ไดโดยตรง 

• สามารถแจงเตือนเอกสารเขาใหมพรอมกันไดหลายผูใชงานบนเครื่องคอมพิวเตอรเคร่ืองเดียวกัน 

• สะดวกตอการทํา Login แบบ Standby เพ่ือรอเอกสารเขาใหมไดจากเครื่องคอมพิวเตอรเคร่ืองใดในระบบก็ได  ทํา
ใหสามารถฝากใหเคร่ืองคอมพิวเตอรเคร่ืองอืน่ที่อยูในระบบแจงเตือนแทนได 

• ต้ังการตรวจสอบรหัสผานเพื่อรักษาความปลอดภัยและตั้งเวลาการตรวจสอบเอกสารเขาใหมได 
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โดยปกติเมื่อติดตั้งโปรแกรม  CryptBot web-SignTM แลวจะมี  Icon ของ Shortcut ของ CryptBot e-Office AlertTM                                   

แสดงที่ Desktop ซึ่งผูใชงานตองทํา Configuration เพื่อใชงานโปรแกรม  CryptBot e-Office AlertTM   ดังตอไปนี้          
 

                                                                                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        ภาพที่ 1 หนาจอเขาสูโปรแกรม CryptBot e-Office Alert™ 
 
 
 
 
 

 
 

             ภาพที่ 2  กําหนดที่อยูเว็บไซต(URL) ของ e-Office 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระบบการแจงเตือนเอกสารอิเล็กทรอนิกส (CryptBot e-Office/e-Document AlertTM) 

     คุณลักษณะ (Features) 

ขั้นตอนที่ 1 

• กอนใชงาน CryptBot e-Office Alert™  
ทานจักตองทําการกําหนดคาตางๆ ที่ CryptBot 
Configuration ของ CryptBot web-Sign™ 
เสียกอน  โดยเฉพาะอย างยิ่ ง  การกํ าหนด 
"รหัสผ าน"  เพราะตองใช งานรวมกันกับ 
CryptBot    e-Office Alert™ หากทานได
กําหนดรหัสผานเรียบรอยแลว ใหดับเบิ้ลคลิกที่ 
icon ของ         e-Office Alert ที่หนาจอ 
Desktop จากนั้นจะเห็นหนาจอดงัภาพที่ 1 

 

• จากภาพที่ 1 กรณีที่ใชงานครั้งแรก และได
กําหนดรหัสผานของโปรแกรม CryptBot web-
Sign™ ไวแลวใหกรอกรหัสผานที่ไดกําหนดไว 
และคลิกที่ปุม "ตกลง" หลังจากนั้น จะเขาสู
หนาจอใหกําหนดที่อยู เว็บไซตของ e-Office 
(URL of e-Office) ดังภาพที่ 2 กรณีที่เคยใชงาน
แลว จะเขาสูหนาจอใหกําหนดคาตางๆ ดังภาพ
ที่ 4 
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           ภาพที่ 3  แสดงหนาจอติดตอกับระบบ e-Office ได 
 
 
 
 
              ภาพที่ 4  แสดง icon ของ CryptBot e-Office Alert™  
                             ที่ซอนอยูใน Status bar ดานลางของจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 5  หนาจอการตั้งคาและแสดงรายชื่อผูที่ login เขาใชโปรแกรม 
 
 

     คุณลักษณะ (Features) 

ระบบการแจงเตือนเอกสารอิเล็กทรอนิกส (CryptBot e-Office/e-Document AlertTM) 

• ใหกรอกที่อยูเว็บไซต e-Office และคลิกที่ปุม 
"ทดสอบการเชื่อมตอระบบ" เพื่อทดสอบวา
สามารถติดตอกับระบบ e-Office ไดหรือไม? หาก
สามารถติดตอไดจะแสดงหนาจอดังภาพที่ 3 หาก
ไมสามารถติดตอกับระบบ e-Office จะแสดง
ขอความวา "เช่ือมตอไมสําเร็จ" ซึ่งทั้งนี้ขึ้นอยูกับ
การเชื่อมตอกับเครือขายของระบบ e-Office ที่
ทานตองการเชื่อมตอวาสมบูรณหรือไม 

• หลังจากคลิกปุม "OK" จากภาพที่ 2 โปรแกรม 
CryptBot e-Office Alert™ จะซอน Icon ไวที่ 
Status bar ที่ดานลางขวาของจอ ดังภาพที่ 4 

ขั้นตอนที่ 2 
กําหนดคาโปรแกรม CryptBot e-Office Alert™ จากภาพที่ 4 
ใหคลิกที่ Icon ของ CryptBot e-Office Alert™ ที่ซอนอยูใน 
Status bar ดานลางขวาของจอ ซึ่งจะเปดโปรแกรมใหเห็นดัง
ภาพที่ 5 โดยจะเห็นวา ระบบไดต้ังคาเวลาเริ่มตนในการ
ตรวจสอบเอกสารเขาใหมจากระบบ e-Office ไวทุกๆ 60 
วินาที ซึ่งทานสามารถเปลี่ยนแปลงได จากนั้นให... 

• คลิกที่ปุม "บันทึก" เมื่อแกไขเวลาในการตรวจสอบ
เอกสารเขา  

• คลิกที่ปุม  "ปด" เพื่อซอนหนาจอไวที่แถบเมนู
ดานลางและเตรียมพรอม (Standby) ในการตรวจจับ
เอกสารเขาใหมของผูใชงานที่ไดทําการ Login ไวกับ
โปรแกรมนี้ ซึ่งทานจะตองดําเนินการ Login ตาม
ขั้นตอนที่ไดอธิบายไวขางลาง  
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           ภาพที่ 6  การเพิ่มรายชื่อผูใชใหโปรแกรม                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 7 หนาจอแสดงรายชื่อผูที่ตองการตรวจสอบเอกสารเขาใหม 
 
 

ระบบการแจงเตือนเอกสารอิเล็กทรอนิกส (CryptBot e-Office/e-Document AlertTM) 

     คุณลักษณะ (Features) 

สําหรับการตรวจจับเอกสารเขาใหมนั้น ระบบจักทําการ
ตรวจจับตามรายชื่อผูใชงานที่ Login เพื่อ Standby ผาน
โปรแกรม CryptBot e-Office Alert™ นี้เทานั้น ฉะนั้น ทาน
ตองทําการเพิ่มรายชื่อผูใชใหโปรแกรมตรวจสอบเอกสารเขา
ใหม ซึ่งสามารถเพิ่มรายชื่อผูใชไดไมจํากัด (กรณีตองการให
ตรวจจับเอกสารของผูใชงานหลายคนที่ใชเครื่องคอมพิวเตอร
เดียวกัน) โดยใหคลิกที่เมนู "ผูใช" (ที่แถบเมนูดานบน) และ
เลือก "เขาสูระบบ" จะปรากฏหนาจอดังภาพที่ 6 
 

• ใหกรอก ช่ือผูใช และ รหัสผาน ชุดเดียวกับที่ใช 
Login เขาสูระบบ e-Office 

• คลิกที่ปุม "เขาสูระบบ" เพื่อ Stanby หรือ 

• คลิกที่ปุม "ยกเลิก" เพื่อยกเลิกการ Login 

แสดงรายชื่อผูท่ีตองการตรวจสอบเอกสารเขาใหม โดยใช
เครื่องคอมพิวเตอรรวมกันเพียงเครื่องเดียว ผูใชงานแตละ
ราย สามารถกําหนดคาการใชงานในการเขาสูระบบ  
e-Office ไดโดยคลิกเมาสขวาที่ช่ือผูใชแตละรายแลว
เลือก "ต้ังคาระบบ..." จะแสดงหนาจอดังภาพที่ 10 ใน
ขั้นตอนที่ 4 
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                 ภาพที่ 8 หนาจอ User Personal Login Settings 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระบบการแจงเตือนเอกสารอิเล็กทรอนิกส (CryptBot e-Office/e-Document AlertTM) 

     คุณลักษณะ (Features) 

ขั้นตอนที่ 3 
การกําหนดสิทธิ์และเวลาในการเขาสู ระบบ  e-Office    
(User Personal Login Settings) 

• คลิกเลือกที่ "ล็อคอินเขาสูระบบ e-Office โดย
อัตโนมัติ" หมายถึง เมื่อตองการคลิกเขาสูระบบ    
e-Office โดยไมตองกรอกรหัสผานเมื่อโปรแกรมได
แจงเตือนวามีเอกสารเขาใหม ทั้งนี้การคลิกจะตอง
คลิกผานชื่อที่ Login ไว (วิธีนี้ ไมแนะนําใหใชกรณี
ที่ตองใชโปรแกรมนี้ รวมกับผูใชงานรายอื่น เพราะ
จักทําใหบุคคลอื่น สามารถคลิกเขาสูระบบ e-Office 
ที่เปน account ของทานไดเชนกัน) 

• คลิกเลือกที่ "กําหนดระยะเวลาในการเชื่อมตอกับ
ระบบ e-Office" หมายถึง การกําหนดเวลาอายุใน
การเขาสูระบบ e-Office โดยไมตองกรอกรหัสผาน
ซ้ําอีก โดยมีหนวยเปนนาที ทั้งนี้ เพื่อรองรับการใช
งานเพียงชวงเวลาหนึ่ง หรือ เฉพาะเวลาที่นั่งทํางาน
อยูหนาเครื่องคอมพิวเตอรเครื่องนั้นเทานั้น ซึ่งเปน
การรักษาความปลอดภัย 

• คลิกเลือกที่ "ตองยืนยันรหัสผานกอนเขาสูระบบ    
e-Office ใหมทุกครั้ง" หมายถึง เมื่อโปรแกรมแจง
เตือนวามีเอกสารเขาใหม แลวหากตองการคลิกดู
เอกสารในระบบ e-Office จะตองกรอกรหัสผาน
ใหมทุกครั้ง (แนะนําใหเลือกตั้งคาแบบนี้ ในกรณีที่
ใชงานโปรแกรมหลายทาน  หรือแมแตใชงาน
โปรแกรมเพียงทานเดียว เพื่อความปลอดภัยควรจะ
เลือกการตั้งคาแบบนี้เชนกัน เนื่องจากบุคคลอื่น อาน 
Login เขาสู Account ของระบบ e-Office ของทาน
ไดเชนกัน หากทานไมไดนั่งประจําอยูหนาเครื่อง
คอมพิวเตอรตลอดเวลา) 
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 ภาพที่ 9 หนาจอแสดงการแจงเตือนเอกสารเขาใหม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
     ภาพที่ 10  หนาจอสําหรับการ Login เขาสูระบบ e-Office 

ระบบการแจงเตือนเอกสารอิเล็กทรอนิกส (CryptBot e-Office/e-Document AlertTM) 

     คุณลักษณะ (Features) 

ขั้นตอนที่ 4 

• การแจงเตือนเอกสารเขาใหมและการ Login เขาสู
ระบบ e-Office เมื่อกําหนดคาตามขั้นตอนที่ 1-3 
เสร็จเรียบรอยแลว เมื่อกด "ปด" หรือ เลือกเมนู 
"ซอนและรอทํางาน" โดยเลือกจากเมนู  "ผูใช" 
ดานบน โปรแกรมจะถูกนํามาซอนไวที่แถบเมนู
ดานลางของหนาจอ เพื่อคอยเฝาตรวจจับเอกสารเขา
ใหม (รวมทั้งเอกสารเกาที่ทานยังไมไดเปดอานดวย)  

• ซึ่งเมื่อมีเอกสารเขาใหม โปรแกรม จะมีขอความแจง
เตือนดังแสดงในภาพที่ 9 ซึ่งหากใชงานรวมกัน
หลายคน โปรแกรมจะแสดงชื่อแยกแตละคนพรอม
ทั้งแสดงจํานวนเอกสารที่เขาใหม หรือ ที่ยังไมได
เปดอาน  

• โปรแกรมนี้ สามารถทํางานรวมกับการสงแจงเตือน
ทางอีเมล SMS และ Instant Messaging ได 

• หากทานตองการเปดอานใหคลิกที่หนาจอที่แสดง
การแจงเตือนดังกลาว เพื่อใหโปรแกรมขยายหนาจอ
แสดงรายชื่อหลักขึ้นมา ซึ่งทานตองคลิกที่ช่ือผูที่
ตองการ Login เขาสูระบบ e-Office อีกครั้งหนึ่งจึง
จ ะส า ม า ร ถ  Login เ ข า สู ร ะ บบ  
e-Office ได ดังแสดงในภาพที่ 10 (กรณีที่ต้ังคาใหทํา
การ Login เขาสูระบบ e-Office โดยอัตโนมัติ 
โปรแกรมจะขามหนาจอการ Login) 
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                   ภาพที่ 11 การบรรจุโปรแกรมเขา Startup 
 
                                                                                                                                                                                                                    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                            ภาพที่ 12  การสราง New Shortcut 
 

ระบบการแจงเตือนเอกสารอิเล็กทรอนิกส (CryptBot e-Office/e-Document AlertTM) 

     คุณลักษณะ (Features) 

ขั้นตอนที่ 5 
วิธีการกําหนดโปรแกรม CryptBot e-Office Alert™ ไว
ใน Programs ของ  Startup เพื่อกรณีที่เมื่อเปดเครื่องแลว
ตองการใหโปรแกรมทํางานอัตโนมัติ โดยดึง Login ที่ 
Standby ไวเดิมขึ้นมาทํางานในทันที มีขั้นตอนดังนี้ 
 

• ขั้นที่ 1 ใหดําเนินการดังแสดงในภาพที่ 11 โดย
คลิกที่ Start เลือก Programs เลือก Startup คลิก
เมาสขวาเลือก Open 

• ขั้นที่ 2 ใหดําเนินการดังแสดงในภาพที่ 12 โดย
คลิกที่เมนู File แลวเลือก New จากนั้นใหเลือก 
Shortcut 
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            ภาพที่ 13  การเลือกโปรแกรมเพื่อสรางเปน Shortcut 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                ภาพที่ 14  การต้ังช่ือ Shortcut 

ระบบการแจงเตือนเอกสารอิเล็กทรอนิกส (CryptBot e-Office/e-Document AlertTM) 

     คุณลักษณะ (Features) 

• ขั้นที่ 3 ใหดําเนินการดังแสดงในภาพที่ 13 โดยคลิก
ที่ปุม "Browse" เลือกไฟล eOfficeAlert.exe ซึ่งจะอยู
ที่ C:/ProgramFiles/CryptBot web-Sign/ และคลิกที่
ปุม "Next" เพื่อไปยังขั้นตอนตอไป 

• ขั้นที่ 4 ใหดําเนินการดังแสดงในภาพที่ 14 โดยตั้งช่ือ 
Shortcut เชน ต้ังเปน e-Office Alert หรือช่ืออื่น แลว
คลิกที่ปุม "Finish" เพื่อสิ้นสุดการสราง New 
Shortcut จากนั้นให Restart เครื่อง ซึ่งเมื่อ Login เขา
สูโปรแกรม Windows และโปรแกรม CryptBot e-
Office Alert™ จะถูก Run ขึ้นมาโดยอัตโนมัติ ดัง
แสดงหนาจอในภาพที่ 4 


